
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2023لعام  السجلات الإدارية والمالية والفنية

 2023الإصدار الأول : 



 2023السجلات الإدارية والمالية والفنية لعام 

 الإدارة التنفيذية مكتب   – موقع ملفات السجلات والمستندات داخل مقر الجمعية 

 نوع السجلات  يتم التحديث بطريقة منتظمة  هل تستخدمه الجمعية  السجل

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  سجل العضوية 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  الاشتراكات سجل 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  سجل اللجان 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  سجل الجمعية العمومية 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  سجل اجتماعات مجلس الادارة

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  سجل اجتماعات الجمعية العمومية 

 الكتروني  -  ورقي لا  لا  سجل النشاطات 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  سجل المستفيدين 

 الكتروني  -  ورقي لا  لا  سجلات اخرى 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  دفتر يومية عامة 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  سجل الأصول الثابتة 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  سجل التبرعات العينية 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  سجل التبرعات النقدية 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  سجل المستودعات 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  دفتر الأستاذ العام 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  دفتر الصندوق 

 الكتروني  -  ورقي نعم  نعم  دفتر حركة البنك 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  سجل العهدة

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  ملف الخطط 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  السيرة الذاتية ملف 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  ملف الشكر والتقدير 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  ملف شهادات الخبرة 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  ملف الجودة 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  عقود الشراكات والاتفاقيات 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  إدارة التطوع 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  ملف السيرة الذاتية 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  استمارات مقابلة الترشيح للعمل التطوعي 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  سجل الحضور والانصراف 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  مركز الارشاد 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  برنامج تأهيل وتدريب المرشدين الاسريين 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  سجل الجمعية العمومية 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  سجل مجلس الإدارة

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  التقارير الشهرية 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  الصادر

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  الوارد 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  سندات القيض 



 

   رئيس مجلس الإدارة 

                                                                          

                                                                                           

 جزاء بن مرزوق المطيري  

 
 
 

 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  الصرفسندات 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  تقارير المالية الربعية 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  التقرير المالي السنوي 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  سندات القيود 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  عيادات تمكين 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  ملف العضويات 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  والمهام الادارية التعاميم  

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  عقود الاخصائيين والمتطوعين 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  القرارات والتكليفات 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  وحدة الاعلام والعلاقات العامة

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  محضر الإدارة التنفيذية 

 الكتروني  –  ورقي نعم  نعم  البرامج والشراكات وحدة 


